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Lic. Rodolfo Nogués Barajas, Presidente Municipal Constitucional de Jilotepec, Estado De
México, con fundamento en los articulos 123, 128 Fraccion lll, XI de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; Articulos 27, 30, 30 Bis, 31 fracciéon
XXXVI, 91 fracciéon VIII, Xlll y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México

vigente; a sus habitantes hace saber:

INDICE:

e Reglamento Interno de la Direccion Juridica.
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REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO DEL PERSONAL DE LA
DIRECCION JURIDICA
CAPITULO1
DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 1. Las disposiciones del presente Reglamento son obligatorias para el
personal de la Direccién Juridica del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec,
Estado de México, a quienes en lo sucesivo se le denominard “La Direccion

Juridica”.

ARTICULO 2. La implementacién del presente Reglamento estara a cargo de la

Direccion Juridica.

ARTICULO 3. La presentacion de los servicios del personal de la Direccién v
demas efectos de su relacion laboral, se regiran por lo dispuesto en la Ley del
Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios y Ley Federal del
Trabajo.

ARTICULO 4. Todo lo no previsto expresamente en este Reglamento, se decidird
tomando en consideracion los principios generales de derecho y disposiciones

legales supletorias aplicables.

CAPITULO I
CONDICIONES DE TRABAJO
ARTICULO 5. Las condiciones de trabajo del personal de la Direccion Juridica
corresponderan a la naturaleza, importancia y resultados de los servicios que

presente.

ARTICULO 6. El personal debera limitarse a realizar su trabajo asignado y

abstenerse de cualquier acto que ponga en riesgo al ambiente laboral.
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REGLAMENTO INTERNO

DIRECCION JURIDICA

ARTICULO 7. La jornada de trabajo de personal de la Direccion Juridica se

estipula de la siguiente manera:

1.- Direccion Juridica 09:00 horas - 18:00 horas, de lunes a viernes.

IL- Oficialia Mediadora - Conciliadora 09:00 horas - a 18:00 horas, de lunes a
viernes.

I1L.- Oficialia Calificadora primero y segundo turno - 24 horas x 24 horas, de lunes

a domingo.

ARTICULO 8. La Direccion Juridica a través de su Directora queda facultada para
reglamentar, establecer y modificar general v especificamente, los horarios de
entrada y salida del personal a su cargo, de acuerdo a las funciones, objetivos y
necesidades de sus areas de trabajo, siempre y cuando el personal cumpla con la

jornada estipulada.

ARTICULO 9. La ingesta de alimentos del personal de la Direccién Juridica serd

de forma sincronizada en espero que no afecten su actividades laborales.

ARTICULO 10. Los colaboradores que dejen de asistir a sus labores, podran
justificar la falta, con incapacidad expedida por cualquier clinica, consultorio o

Instituto de Salud.

ARTICULO 11. La asistencia se registra de forma interna en la lista de asistencia

estando todo momento en un lugar visible.
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CAPITULO 111
OBLIGACIONES DE LOS COLABORADORES
ARTICULO 12. En forma enunciativa y no limitativa, los colaboradores tendran

las siguientes obligaciones:

L Ejecutar el trabajo con la intensidad, cuidado y esmero apropiados en el
Iugar y tiempo convenidos.

IL Observar buenas costumbres y conducirse con disciplina, educacion y
respeto durante el desarrollo de su trabajo

1L Brindar la maxima cooperacion a sus companeros de trabajo con relacion
a la labor que desempenen.

IV. Proponer a su Directora las opciones que considere idoneas para la
tramitacion de los asuntos, asi como darle a conocer las areas de
oportunidad que observen para contribuir en la seguridad,
productividad y desarrollo de la Direccion.

V. Hacer el mejor uso de los bienes muebles o inmuebles de la Direccion
para cuidar de su conservacion y aprovechamiento.

VL  Mantener absoluta discrecion sobre los asuntos que se llevan en la

Direccion Juridica.

TRANSITORIOS
UNICO. - El presente Reglamento entrara en vigor al momento de su publicacion
en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Estado de
Meéxico.
Dado en la Residencia del Ayuntamiento de Jilotepec, Estado de México a 08 de
Agosto del 2022
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VALIDACION

AvuntaMIENTO CONSTITUCIONAL DE [ILOTEPEC.

REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION JURIDICA

FIRMA ] % ]
Lic. Angélica
Mendoza Mendoza.

Directora Juridica

P.D. Leticia Lic. Angélica Lic. Josué Martinez
Miranda Garcia. | Mendoza Mendoza. Pena
Primer Regidor
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EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC,
ESTADO DE MEXICO
2022-2024

DIRECTORIO

LIC. RODOLFO NOGUES BARAJAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
(Rubrica)

LIC. LIZBETH LAURA ENGRANDE GONZALEZ
SINDICO MUNICIPAL

(Rdbrica)
LIC. JOSUE MARTINEZ PENA C. MARIA GUADALUPE PEREZ ARCHUNDIA
PRIMER REGIDOR SEGUNDA REGIDORA
(Rabrica) (Rabrica)
C. ALDO URIEL CRISOSTOMO VAZQUEZ C. MARIA DEL ROSARIO FRANCO CRUZ
TERCER REGIDOR CUARTA REGIDORA
(Rabrica) (Rabrica)
C. ABEL VEGA HERNANDEZ LIC. PEDRO OCTAVIO ARCINIEGA CHAVEZ
QUINTO REGIDOR SEXTO REGIDOR
(Rdbrica) (Rabrica)

ING. LUCINA DOMINGUEZ REYES
SEPTIMA REGIDORA
(Rabrica)

LIC. LEOPOLDO RAFAEL OLGUIN MARTINEZ
SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
(Rabrica)




